
 
 

 

Wir, die Firma WELD-TEC Schweiss- und Schneidtechnik GmbH mit Sitz im südburgenländischen Oberwart, sind ein 
Großhändler im Bereich Schweißen und Schneiden. Spezialisiert haben wir uns auf Kernkompetenzen wie der 
Schweiß- und Schneidtechnik, der Automatisierungstechnik und der Absaugtechnik. 
Menschlichkeit, Fairness, Vernunft und Nachhaltigkeit prägen unser Handeln. Wir begegnen all unseren Kunden, 
Lieferanten, Kolleginnen und Kollegen mit Wertschätzung und Respekt. 
 

Verkaufssachbearbeiter/in für den Innendienst m/w/d 
Teilzeit ab 25 h/Woche oder Vollzeit 38,5 h/Woche | Eintritt ab 01.09.2023 
 

Von unserem Standort in Oberwart vertrittst du als kompetenter Ansprechpartner das Unternehmen WELD-TEC 
Schweiss- und Schneidtechnik GmbH! 
 

Einstiegsdatum: ab 01.09.2023, Schnuppertag gerne möglich! 
 

Deine Aufgaben: 

• Zusammenarbeit mit der externen Buchhaltung (Unterlagen vorbereiten, Korrespondenz, etc.) 

• Zusammenarbeit mit der externen Lohnverrechnung (Zeitaufzeichnungen, Reisekosten, etc.) 

• Kassabuchführung 

• Angebotslegung inklusive Preiskalkulation 

• Erfassung von eingehenden Bestellungen und Aufträgen 

• Abwicklung Einkauf 

• Koordination von Lieferterminen 

• Stammdatenpflege für sämtliche Verkaufsprozesse in unserer Warenwirtschaft 

• Bearbeitung von Kunden- und Lagerbestückungsaufträgen 

• Bearbeitung von Wünschen und Anforderungen unserer Kunden und der Außendienstmitarbeiter in enger 
Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 

• Warenannahme & Kommissionierung 
 

Was du mitbringst: 

• Abgeschlossene Ausbildung (Lehre, HAS, HAK, HTL oder ähnliches) 

• Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 

• Gute Englischkenntnisse  

• Service- und kundenorientiertes Verhalten sowie Organisationsfähigkeit 

• Hoher Grad an Eigenverantwortung und Flexibilität 

• Versierter Umgang mit Software (MS Office, Excel, Word etc.) 

• Dynamische Persönlichkeit 
 

Wir bieten dir: 

• eine qualitativ hochwertige Ausstattung 

• ein abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet in einem engagierten Team 

• vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten 

• einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

• ein angenehmes Betriebsklima, flache Unternehmenshierarchien und familiäres Flair 

• kontinuierliche Weiterbildung 

• ein attraktives Gehalt 
 
 

Deinen Einsatz honorieren wir natürlich mit einer entsprechenden, leistungsgerechten Bezahlung. 
Für diese Position bieten wir ein attraktives Gehalt lt. Kollektivvertrag + je nach Qualifikation und Erfahrung eine 
angemessene Überzahlung. 
 

Deine schriftlichen Bewerbungsunterlagen richte bitte per Mail an Hrn. Ing. Christian Schurian, office@weld-tec.com. 
Wir freuen uns schon auch ein persönliches Gespräch mit dir. 

mailto:office@weld-tec.com

